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	عنوان المذكرة باللغة العربية 

	Title of your Thesis  in English 

	مذكرة مقدمة ضمن متطلبات نيل شهادة ماستر أكاديمي
في شعبة .... ، تخصص ....

	من إعداد:

	الاسم واللقب للطالب الأول

	الاسم واللقب للطالب الثاني


	نوقشت وأجيزت علنا بتاريخ: .. - .. - .... ، أمام لجنة المناقشة المكونة من السادة:

	الدكتور
	الإسم و اللقب
	جامعة ........
	رئيسا

	الدكتور
	الإسم و اللقب
	جامعة ........
	مشرفا ومقررا

	الدكتور
	الإسم و اللقب
	جامعة ........
	ممتحنا


	(تعليمة إرشادية: تحذف لاحقا)
هذا القالب مبرمج ومهيئ مسبقا، ما عليك إلا الكتابة فيه 

بامكانك حذف كل التعليمات / لكن ننصحك بالاحتفاظ بنسخة خام كدليل إرشادي لك طوال مسار اعداد المذكرة، تعود إليه كلما احتجت إلى ذلك

من إعداد الدكتور: محمد بن موسى – للاستفسار أو التوجيه، يرجى التواصل :

قسم علوم التسيير: كلية العلوم الاقتصادية، التجارية وعلوم التسيير (جامعة الجلفة)
bben_moussa@yahoo.fr البريد الالكتروني: 

www.facebook.com/DocBenmoussa 

www.sites.google.com/view/benmoussa


المستخلص باللغة العربية
((الفقرة الأولى): هدف الدراسة، منهج الدراسة، الطُرق والأدوات المستخدمة، عينة الدراسة.
((الفقرة الثانية): أهم نتائج الدراسة (وليس كلها): 
- النتيجة الأولى؛
- النتيجة الثانية؛
- النتيجة الثالثة؛ 
- النتيجة الرابعة. 
((الفقرة الثالثة): أهم اقتراحات أو توصيات (وليس كلها): 
- الاقتراح الأول؛ 
- الاقتراح الثاني؛
- الاقتراح الثالث؛
- الاقتراح الرابع.
كلمات مفتاحية:
كلمة1؛ كلمة2؛ كلمة3؛ كلمة4؛ كلمة5؛ كلمة6؛ كلمة7؛ كلمة8. 
(لا تقل عن 3 كلمات ولا تتجاوز 8، مفصول بينها بفاصلة منقوطة " ؛ ".
المستخلص باللغة الإنجليزية

Abstract
(The first item in your thesis should be an abstract of a few short paragraphs (within one page) summarising the thesis.  

It is suggested that the abstract be structured as follows (in 3 paragraphs):
Study Aims, Methods & Materials, Study Tool, Study Sample. (1 st paragraph)
The most important Conclusions and results: (2 nd paragraph)
- First result;

- Second result;

- Third result;

- Fourth result;

- …etc.

The most important recommendations: (3 rd paragraph) 
- First recommendation;

- Second recommendation;

- Third recommendation;

- Fourth recommendation;

- …etc.

Key words: 
Keyword1; Keyword2; Keyword3; Keyword4; Keyword5; Keyword6; Keyword7; Keyword8.
( (from 3 to 8 key words, Separated by a semicolon ";").
الإهداء
نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء.
نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء، نص الإهداء.

 (لا يزيد عن صفحة واحدة، إذا كان هناك طالبين في المذكرة، فيجب أن يوضع الاهدائان في هذه الصفحة مع بعضهما البعض، بدون إعادة كتابة كلمة إهداء، من خلال كتابة فقرتين: الفقرة الأولى للإهداء الأول، والفقرة الثانية للإهداء الثاني. 
شكر وتقدير
نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير.
نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير، نص الشكر والتقدير.
(لا يزيد عن صفحة واحدة.
قائمة المحتويات
( ضع مؤشر الفأرة في الفراغ أسفل هذا السطر (، واتبع التعليمات أدناه لإدراج قائمة المحتويات 
	( انتقل الى: المراجع > جدول المحتويات. واختر نمط الجدول التلقائي 1 (ميكروسوفت وورد العربي)

( Références > Table des matières. et choisissez style automatique 1(Microsoft Word Français)
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(ملاحظة هامة:
لا تنس ان تقوم بتغيير نوع وحجم الخط في جدول المحتويات (ليتلائم مع تنسيق المذكرة) (أنظر: توجيهات التنسيق والكتابة)

	( من أجل تحديث جدول المحتويات (العناوين والصفحات) اتبع الخطوات:
· ضع الفأرة داخل جدول المحتويات؛

· نقرة واحدة يمين بالفأرة[image: image5.png]


؛

· نفذ الاجراءات الموضحة أدناه.
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	ملاحظة 1: إدراج وترقيم جدول المحتويات يتم بطريقة اوتوماتيكية، من خلال برمجة العناوين في المسار
(Accueil > Style)
كما يلي:
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( أولا- عناوين الصفحات الفاصلة مثل (مقدمة، الفصل الأول: الإطار النظري،...الخ)، خصص لها نموذج (عناوين كبيرة)
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( ثانيا- العناوين الموجودة وسط الصفحة مثل (فهرس المحتويات)، خصص لها النموذج (عناوين متوسطة)
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( ثالثا- العناوين الموجودة داخل متن المذكرة مثل (تمهيد، 1. إشكالية الدراسة)، خُصص لها نموذج (عناوين المتن)، هذا ما يهمك من أجل ادراج  العناوين في جدول المحتويات، فكل ما تضيف عنوان قم بتضليله واختر الخيار الموضح أدناه :
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قائمة الجداول
	الرقم
	العنوان
	ص

	جدول (2.2)
	عنوان الجدول هنا
	رقم

	جدول (1.2)
	عنوان الجدول هنا
	رقم

	جدول (1.2)
	عنوان الجدول هنا
	رقم

	جدول (1.2)
	عنوان الجدول هنا
	رقم


قائمة الأشكال
	الرقم
	العنوان
	ص

	شكل (2.1)
	عنوان الشكل هنا
	رقم

	شكل (2.1)
	عنوان الشكل هنا
	رقم

	شكل (2.1)
	عنوان الشكل هنا
	رقم

	شكل (2.1)
	عنوان الشكل هنا
	رقم


قائمة الملاحق
	الرقم
	العنوان
	ص

	ملحق (2.1)
	عنوان الملحق هنا
	رقم

	ملحق (2.1)
	عنوان الملحق هنا
	رقم

	ملحق (2.1)
	عنوان الملحق هنا
	رقم

	ملحق (2.1)
	عنوان الملحق هنا
	رقم


قائمة الاختصارات 
(احذف قائمة الاختصارات اذا لم تكن لديك اختصارات في مذكرتك 
	الإختصار
	المعنى

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا

	رمز الاختصار
	أكتب معناه هنا


مقدمة
تمهيد
(أكتب هنا تمهيد او توطئة بصفة مختصرة لموضوع الدراسة، يكون مكونا من فقرتين او ثلاث.
(مقدمة الدراسة هي الجزء الذي يبدأ به نص المذكرة. وهي تعد جزءا رئيسيا من المذكرة وبها يبدأ ترقيم الصفحات. وتهدف المقدمة إلى التعريف بالدراسة وأهدافها وأهميتها ومنهجها، وتتضمن –اضافة إلى التمهيد- العناصر التالية: 
1. إشكالية الدراسة
طرح هنا الإشكالية الخاصة بالدراسة.
2. أسئلة الدراسة
طرح هنا الاسئلة الفرعية الخاصة بالدراسة، على الأقل سؤالين فرعيين. يكون الترقيم كالتالي:
1.2. نص السؤال الفرعي هنا؟
2.2. نص السؤال الفرعي هنا؟
3.2. نص السؤال الفرعي هنا؟
4.2. نص السؤال الفرعي هنا؟
5.2. نص السؤال الفرعي هنا؟
3. فرضيات الدراسة

هنا يتم صياغة فرضيات الدراسة، على الأقل فرضيتين. يكون الترقيم كالتالي:
1.3. الفرضية الأولى (H1) 
نص الفرضية هنا. في حال احتوائها على فرضيات فرعية، ترقم كالتالي:
1.1.3. الفرضية الفرعية الأولى  (H1-1)

نص الفرضية هنا.
2.1.3. الفرضية الفرعية الأولى  (H1-2)

نص الفرضية هنا.
3.1.3. الفرضية الفرعية الأولى  (H1-3)

نص الفرضية هنا.
2.3. الفرضية الثانية   (H2)
نص الفرضية هنا. في حال احتوائها على فرضيات فرعية، ترقم  بنفس الطريقة المذكورة أعلاه.
3.3. الفرضية الثالثة  (H3)
نص الفرضية هنا. في حال احتوائها على فرضيات فرعية، ترقم  بنفس الطريقة المذكورة أعلاه.
4.3. الفرضية الرابعة  (H4)
نص الفرضية هنا. في حال احتوائها على فرضيات فرعية، ترقم  بنفس الطريقة المذكورة أعلاه.
5.3. الفرضية الخامسة  (H5)
نص الفرضية هنا. في حال احتوائها على فرضيات فرعية، ترقم  بنفس الطريقة المذكورة أعلاه.
4. متغيرات الدراسة
(يتم سرد متغيرات الدراسة وإدراج تعريفات إجرائية لها باختصار (لأنك ستتطرق إليها بالتفصيل لاحقا في الفصل الثاني).
هنا أدرج متغيرات دراستك
5. أهداف الدراسة

أذكر هنا اهم الأهداف التي تسعى الدراسة لتحقيقها.
6. منهج الدراسة

أذكر هنا المنهج او المناهج التي استخدمتها في الدراسة.
5. حدود الدراسة

هنا يجب توضح حدود الدراسة:
1.5. الحدود الموضوعية 
اذكر هنا الحدود الموضوعية لدراستك.
2.5. الحدود المكانية 
اذكر هنا الحدود المكانية لدراستك.
3.5. الحدود الزمنية 
اذكر هنا الحدود الزمنية لدراستك.

4.5. الحدود البشرية 
(إن وجدت 
اذكر هنا الحدود البشرية لدراستك.

(بإمكانك إضافة حدود أخرى
6. صعوبات الدراسة 
(إن وجدت 

أذكر هنا أهم الصعوبات الحقيقية التي صادفت الدراسة.
الفصل الأول: الإطار النظري والدراسات السابقة
(يتضمن هذا الفصل مراجعة مركزة للأدبيات النظرية التي تناولت موضوع الدراسة (او متغيراتها، حيث يتوجب على الطالب ان يستعرض وفق خطة دقيقة ومنظمة، مختلف الجوانب النظرية ذات الصلة الوثيقة بموضوع المذكرة، من خلال البحث في الكتب، المقالات، بحوث الملتقيات وأطاريح الدكتوراه.
(يجب ان يكون هذا الفصل مركزا وثريا بالمراجع، كما يجب تفادي الحشو والإطناب (لأنه يعتبر قاعدة الدراسة ولبها).
(توجيهات التنسيق والكتابة 

أولا: فيما يخص متن المذكرة 
	( كل أجزاء المذكرة في المتن تكتب بالخطين التاليين: 
بالنسبة للغة العربية "Simplified Arabic"، حجم: 14 عادي.
بالنسبة للغة الأجنبية "Times New Roman"، حجم: 12 عادي. باستثناء: 
· العناوين، يكون غامق (ثخين)؛
· الأشكال والجداول، حجم الخط: (اللغة العربية "Simplified Arabic"، حجم: 12) و(الغة الأجنبية "Times New Roman"، حجم: 10) ، حتى يكون الشكل أو الجدول متناسقا داخل المتن والصفحة.
· التوثيق المرجعي أسفل الصفحة: (اللغة العربية "Simplified Arabic"، حجم: 11) و(اللغة الأجنبية "Times New Roman"، حجم: 10)
( (المسافة البادئة) لكل فقرة 1 سم (اوتوماتيكيا) وليس باستخدام ايقونة مسافة "Espace" في لوحة المفاتيح، اما (التباعد بين الأسطر) فيكون 1 أو بسيط (Simple).
في ملف الوورد اذهب إلى : 
(Accueil > Paragraphe)

واظبطها كما يلي لكل فقرة في المذكرة:
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للتسهيل، ومن أجل ان تجعل كل فقرة مطابقة لتنسيق المذكرة، اتبع ما يلي:

· ضع الفأرة على الفقرة المراد ضبط تنسيقها.
· اذهب إلى : (Accueil > Style)  [image: image12.png]TUC DdEe cDdEe ‘cDdEe
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ثانيا: فيما يخص العناوين 
على الطالب التقيد بالتقسيم التالي: 
تمهيد الفصل الأول 
(يتم التقديم فيه لمحتوى الفصل، من خلال فقرتين أو ثلاث ويكون في صفحة مستقلة مبتدءا من بداية الصفحة، ولا يوضع قبله علامة ترقيم 
 اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا.
(يتضمن كل قسم على الأقل عنوانين رئيسين (1. و 2. بإمكانك اضافة عناوين بقدر ما تشاء، حسب طبيعة موضوعك 
1. العنوان الرئيس الأول 
( (عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مبحث) 
((تنبيه!! كل العناوين تبدأ من بداية السطر بدون مسافة) 
اكتب تقديم العنوان الرئيس الأول هنا

اذا كان يتضمن عناوين فرعية ترقم كالآتي:

1.1. عنوان فرعي 1 
((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مطلب) 
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
2.1. عنوان فرعي 2

((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مطلب) 
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
3.1. عنوان فرعي 3

((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مطلب) 
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
إذا تضمن العنوان 1.1. مثلا عناوين فرعية، ترقم كالآتي:

1.1.1. عنوان أول تابع للعنوان الفرعي 1.1. 
((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة فرع)
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
2.1.1. عنوان ثاني تابع للعنوان الفرعي 1.1.

((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة فرع)
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
2. العنوان الرئيس الثاني 
( (عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مبحث) 
اكتب تقديم العنوان الرئيس الثاني هنا

اذا كان يتضمن عناوين فرعية ترقم كالآتي:

1.2. عنوان فرعي 1 
((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مطلب)

ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
2.2. عنوان فرعي 2

((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مطلب)

ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.

3.2. عنوان فرعي 3

((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مطلب)

ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.

إذا تضمن العنوان 1.2. مثلا عناوين فرعية، ترقم كالآتي:

1.1.2. عنوان أول تابع للعنوان الفرعي 1.2. 
((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة فرع)
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
2.1.2. عنوان ثاني تابع للعنوان الفرعي 1.2.

((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة فرع)

ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
(تنبيه!! آخر عنوان يكون مخصص للدراسات السابقة، نفترض أن أخر عنصر في إطارك النظري برقم 4. فيكون:
3. العنوان الرئيس الثالث 

( (عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مبحث) 
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
4. العنوان الرئيس الرابع 

((عنوان يتضمن عناصر يعتبر بمثابة مبحث) 
ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا، ضع محتوى هذا العنوان هنا.
فتمنح الدراسات السابقة الرقم الترتيبي 5. ويكون عرضها كالتالي:

5. الدراسات السابقة

1.5. الدراسات السابقة الخاصة بالمتغير الأول للدراسة

(يتم هنا استعراض أهم الدراسات التي تناولت المتغير الأول للدراسة، وتكون باللغات: العربية، الأنجليزية أو الفرنسية.
(تنبيه!!  لا يتم ترتيبها حسب اللغة، بل ترتب زمنيا من الأحدث إلى الأقدم. 
يتم ترقيمها وعرضها كالآتي:

1.1.5. دراسة (لقب الباحث، السنة)، بعنوان: (عنوان الدراسة) 

((يجب ذكر معلومات التوثيق للدراسة كاملة في قائمة المصادر والمراجع، وتكون إما مقالا، أو بحثا منشورا في ملقتى، أطروحة دكتوراه او ماجستير، ويحبذ الاعتماد على المقالات)
في شكل 3 فقرات، يجب على الطالب أن يذكر:

((الفقرة الأولى): هدف الدراسة السابقة؛
((الفقرة الثانية):  إشكالية السابقة، الطرق والأدوات التي استخدمتها الدراسة السابقة؛
((الفقرة الثالثة): أهم النتائج الجوهرية التي توصلت إليها السابقة.
2.1.5. دراسة (لقب الباحث، السنة)، بعنوان: (عنوان الدراسة) 

((يجب ذكر معلومات التوثيق للدراسة كاملة في قائمة المصادر والمراجع، وتكون إما مقالا، أو بحثا منشورا في ملقتى، أطروحة دكتوراه او ماجستير، ويحبذ الاعتماد على المقالات) 
في شكل 3 فقرات، يجب على الطالب أن يذكر:

((الفقرة الأولى): هدف الدراسة السابقة؛
((الفقرة الثانية):  إشكالية السابقة، الطرق والأدوات التي استخدمتها الدراسة السابقة؛
((الفقرة الثالثة): أهم النتائج الجوهرية التي توصلت إليها السابقة.

..

...الخ.

2.5. الدراسات السابقة الخاصة بالمتغير الثاني

(يتم هنا استعراض أهم الدراسات التي تناولت المتغير الأول للدراسة، وتكون باللغات: العربية، الأنجليزية أو الفرنسية.
(تنبيه!!  لا يتم ترتيبها حسب اللغة، بل ترتب زمنيا من الأحدث إلى الأقدم. 
يتم ترقيمها وعرضها كالآتي:

(تستعرض بنفس منهجية الدراسات السابقة الخاصة بالمتغير الأول.
3.5. الدراسات السابقة الخاصة بالمتغيرين معا

(تستعرض بنفس منهجية الدراسات السابقة الخاصة بالمتغير الأول.
4.5. التعقيب على الدراسات السابقة

(يتم هنا توضيح أوجه الاتفاق والاختلاف ما بين الدراسة الحالية والدراسات السابقة، وكذا ابراز مساهمة الدراسة الحالية. 
اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا، اكتب التعقيب هنا.
خلاصة الفصل الأول
((تتواجد فقط في الفصل الأول، تلخص أهم ما جاء فيه على شكل فقرات وتبدأ في صفحة مستقلة، ولا تتجاوز الصفحة الواحدة)

أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا.
أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا، أكتب خلاص الفصل الأول هنا.

ثالثا: فيما يخص الجداول والأشكال
(يراعى عند إعداد الجداول والأشكال ما يلي:

1- يكون عنوان الجدول أو الشكل مختصرا وشاملا ويوضع فوقه في المنتصف.
2- أن يكون الجدول مكتمل المعلومات بحيث لا نحتاج إلى الرجوع إلى المتن لفهمه.
3- يجب أن تكون هناك إشارة في المتن إلى كل جدول أو شكل يتم إدراجه في المذكرة ويتم ترقيم الجدول أو الشكل بحيث يحتوي على رقم الفصل ورقم ترتيبه في المتن. مثال: "الجدول الأول في الفصل الثاني: نكتب جدول (1.2)"، و"الشكل الثاني في الفصل الثالث: نكتب شكل (2.3)"
4- (تنبيه!!  حجم الخط داخل الجدول يكون12 بالنسبة للغة العربية و10 بالنسبة للغة الأجنبية، وحدود الجداول اليمنى واليسرى لا يمكن أن تتجاوز هوامش الصفحة.
جدول (1.2): توزيع عينة الدراسة حسب متغير الجنس (حجم الخط "12"، ثخين )
	الجنس 
	التكرار
	النسبة المئوية

	ذكر 
	69
	84.1

	أنثى
	13
	15.9

	المجموع
	82
	100.0


المصدر: من إعداد الطاب بالاعتماد على نتائج التحليل الاحصائي (حجم الخط "12"، عادي)

(بالنسبة للأشكال ، تظهر كالتالي:
شكل (2.3): منحنى التوزيع الطبيعي (حجم الخط "12"، ثخين)
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المصدر: من إعداد الطاب بالاعتماد على نتائج التحليل الاحصائي (حجم الخط "12"، عادي)
	( بالنسبة للأشكال على شكل مخطط

· قم برسمها على ملف وورد أخر؛
· التقط لها صورة ببرامج لقطات الشاشة، وقم بنسخها ولصقها.


الفصل الثاني: الطرق والأدوات
(يغطي هذا الجزء التفاصيل الدقيقة لمنهجية وطرق البحث، ويشمل التقنيات والأدوات المستخدمة في الدراسة مثل العينات وجمع البيانات وتحليلها، والاختبارات الإحصائية الخ.
تمهيد الفصل الثاني 

( (يتم التقديم فيه لمحتوى الفصل، من خلال فقرتين أو ثلاث ويكون في صفحة مستقلة مبتدءا من بداية الصفحة، ولا يوضع قبله علامة ترقيم). 

 اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا.
اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا.

(من بين العناصر التي يمكن ان تدرج في هذا الفصل ما يلي (تختلف هذه العناصر بإختلاف طبيعة الدراسة، اعتمد على الاستاذ المشرف في تحديدها):

1. متغيرات الدراسة
اكتب هنا كيفية تحديد متغيرات وضبط أبعادها ومكوناتها وطرق قياسها، يمكن ان يدرج نموذج الدراسة في أخرها، لتوضيح مختلف العلاقات بين هذه المتغيرات.
2. مصادر المعلومات

اكتب هنا مختلف مصادر المعلومات والبيانات الميدانية، اكتب هنا مختلف مصادر المعلومات والبيانات الميدانية، اكتب هنا مختلف مصادر المعلومات والبيانات الميدانية، اكتب هنا مختلف مصادر المعلومات والبيانات الميدانية، اكتب هنا مختلف مصادر المعلومات والبيانات الميدانية، اكتب هنا مختلف مصادر المعلومات والبيانات الميدانية.

3. مجتمع وعينة الدراسة

أكتب هنا كل ما يتعلق بمجتمع الدراسو وعينتها، وكيفية تحديدهما، أكتب هنا كل ما يتعلق بمجتمع الدراسو وعينتها، وكيفية تحديدهما، أكتب هنا كل ما يتعلق بمجتمع الدراسو وعينتها، وكيفية تحديدهما، أكتب هنا كل ما يتعلق بمجتمع الدراسو وعينتها، وكيفية تحديدهما.

4. اداة الدراسة

اكتب هنا كل ما يتعلق باداة الدراسة (إن وجدت).

5. صياغة نموذج الدراسة أو صياغة النموذج القياسي 

أكتب هنا كل ما يتعلق بصياغة النموذج، أكتب هنا كل ما يتعلق بصياغة النموذج، أكتب هنا كل ما يتعلق بصياغة النموذج، أكتب هنا كل ما يتعلق بصياغة النموذج، أكتب هنا كل ما يتعلق بصياغة النموذج، أكتب هنا كل ما يتعلق بصياغة النموذج.

6. الأساليب والأدوات الإحصائية المستعملة
أكتب هنا كل ما يتعلق بالأساليب والادوات المستخدمة في الدراسة، أكتب هنا كل ما يتعلق بالأساليب والأدوات المستخدمة في الدراسة، أكتب هنا كل ما يتعلق بالاساليب والادوات المستخدمة في الدراسة، أكتب هنا كل ما يتعلق بالاساليب والادوات المستخدمة في الدراسة.

7. خصائص عينة الدراسة

استعرض هنا خصائص عينة الدراسة، استعرض هنا خصائص عينة الدراسة، استعرض هنا خصائص عينة الدراسة، استعرض هنا خصائص عينة الدراسة، استعرض هنا خصائص عينة الدراسة، استعرض هنا خصائص عينة الدراسة، استعرض هنا خصائص عينة الدراسة .
8. صدق المحتوى (الاتساق الداخلي) لأداة قياس الدراسة

استعرض هنا صدق المحتوى، استعرض هنا صدق المحتوى، استعرض هنا صدق المحتوى، استعرض هنا صدق المحتوى، استعرض هنا صدق المحتوى.
9. ثبات أداة قياس الدراسة

استعرض هنا الثبات، استعرض هنا الثبات، استعرض هنا الثبات، استعرض هنا الثبات، استعرض هنا الثبات، استعرض هنا الثبات، استعرض هنا الثبات .
10. بإمكانك إضافة عناصر أخرى

فقط انسخ والصق العنوان، وغير رقمه ومضمونه.
الفصل الثالث: النتائج والمناقشة
(يقوم الطالب بعرض النتائج التي حصل عليها نتيجة الدراسة بوضوح مع استخدام الأشكال والصور أو الرسوم التوضيحية. 
تمهيد الفصل الثالث 

( (يتم التقديم فيه لمحتوى الفصل، من خلال فقرتين أو ثلاث ويكون في صفحة مستقلة مبتدءا من بداية الصفحة، ولا يوضع قبله علامة ترقيم) 

 اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا، اكتب تمهيد الفصل هنا.
(من بين العناصر التي يمكن ان تدرج في هذا الفصل ما يلي (تختلف هذه العناصر بإختلاف طبيعة الدراسة، اعتمد على الاستاذ المشرف في تحديدها):
1. عرض البيانات المتعلقة بالتحليل الوصفي للمتغير الأول
النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا.

2. عرض البيانات المتعلقة بالتحليل الوصفي للمتغير الثاني

النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا
3. اختبار فرضيات الدراسة

النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا، النص هنا.
الخاتمة
اكتب هنا فقرة او فقرات حوصلية او تلخيصية من أجل التذكير بموضوع الدراسة، والهدف الذي تسعى الى تحقيقه.
اكتب هنا فقرة او فقرات حوصلية او تلخيصية من أجل التذكير بموضوع الدراسة، والهدف الذي تسعى الى تحقيقه.

اكتب هنا فقرة او فقرات حوصلية او تلخيصية من أجل التذكير بموضوع الدراسة، والهدف الذي تسعى الى تحقيقه.

(بعدها تطرق إلى العناصر التالية: 
1. نتائج الدراسة النظرية والتطبيقية
(تتضمن تلخيص أهم النتائج التي تم التوصل إليها في الفصل النظري، وكذا نتائج الفصل السابق، ومقارنتها مع نتائج الدراسات السابقة من حيث الاتفاق والاختلاف.
اكتب هنا ملخص نتائجك، اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك اكتب هنا ملخص نتائجك .

2. توصيات واقتراحات الدراسة

(تتضمن عرض التوصيات والاقتراحات لحل مشكلة الدراسة. 
أكتب هنا توصيات أو اقتراحات دراستك، أكتب هنا توصيات أو اقتراحات دراستك، أكتب هنا توصيات أو اقتراحات دراستك، أكتب هنا توصيات أو اقتراحات دراستك، أكتب هنا توصيات أو اقتراحات دراستك، أكتب هنا توصيات أو اقتراحات دراستك.  

3. آفاق الدراسة

(تتضمن ابراز أهم المواضيع التي تشكل امتدادا لهذه الدراسة، ومن شأنها أن تؤكد نتائجها، تساعد في تعميمها، أو تبرز تفاصيل أخرى، يم يتسع حيز الدراسة الحالية لها. 
أكتب هنا آفاق دراستك، أكتب هنا آفاق دراستك، أكتب هنا آفاق دراستك، أكتب هنا آفاق دراستك، أكتب هنا آفاق دراستك، أكتب هنا آفاق دراستك، أكتب هنا آفاق دراستك، أكتب هنا آفاق دراستك.
المصادر والمراجع
(تذكر كل المراجع التي تم استخدامها في المذكرة هنا، مرتبة ألفبائيا، وفق الترتيب التالي:
1. المصادر والمراجع باللغة العربية

أولا: الكتب 
· المرجع الأول (لا تترك فراغ في أول السطر).
· المرجع الثاني (لا تترك فراغ في أول السطر).
· ...
· ...الخ

ثانيا: الأطاريح والرسائل الجامعية 
· المرجع الأول (لا تترك فراغ في أول السطر).
· المرجع الثاني (لا تترك فراغ في أول السطر).
· ...
· ...الخ

ثالثا: مقالات المجلات وبحوث الملتقيات
المرجع الأول (لا تترك فراغ في أول السطر).
· المرجع الثاني (لا تترك فراغ في أول السطر).
· ...
· ...الخ

رابعا: القوانين والمراسيم
· المرجع الأول (لا تترك فراغ في أول السطر).
· المرجع الثاني (لا تترك فراغ في أول السطر).
· ...
· ...الخ

خامسا: المراجع على الشبكة الانترنت 
المرجع الأول (لا تترك فراغ في أول السطر).
· المرجع الثاني (لا تترك فراغ في أول السطر).
· ...
· ...الخ
سادسا: مراجع أخرى

· المرجع الأول (لا تترك فراغ في أول السطر).
· المرجع الثاني (لا تترك فراغ في أول السطر).
· ...
· ...الخ
2. المصادر والمراجع باللغة الأجنبية

أولا: الكتب 
· The first reference.

· The second reference.

· …

· …etc.
ثانيا: الأطاريح والرسائل الجامعية 
· The first reference.

· The second reference.

· …

· …etc.
ثالثا: مقالات المجلات وبحوث الملتقيات 
· The first reference.

· The second reference.

· …

· …etc.
رابعا: القوانين والمراسيم 
· The first reference.

· The second reference.

· …

· …etc.
خامسا: المراجع على شبكة الانترنت 
· The first reference.

· The second reference.

· …

· …etc.

سادسا: مراجع أخرى

· المرجع الأول (لا تترك فراغ في أول السطر).
· المرجع الثاني (لا تترك فراغ في أول السطر).
· ...
· ...الخ
	( من أجل إدراج توثيق مرجعي أسفل الصفحة:

· بالنسبة للتوثيق باللغة العربية: انسخ هذا [
]والصقه (في المكان المراد وضع التوثيق به)
· بالنسبة للتوثيق باللغة الأجنبية: انسخ هذا [
]والصقه (في المكان المراد وضع التوثيق به)
سيظهر مباشرة التوثيق اسفل الصفحة.

( يكون توثيق المعلومات في متن المذكرة، بالطريقة التالية (نفس الشيء للغة الأجنبية):
الكتاب: المؤلف 1، المؤلف 2 .(السنة). عنوان الكتاب، مكان النشر: اسم دار النشر، مج ...، ع....، ص.
مثال:

علاء فرحان طالب، أميرة الجنابي. (2009). إدارة المعرفة: إدارة معرفة الزبون، الأردن: دار صفاء للنشر والتوزيع، ص59.

المقال: المؤلف 1، المؤلف 2 .(السنة). عنوان المقال. اسم المجلة: ناشر المجلة، مج ...، ع....، ص.
(مج تعني: مجلد ؛ ع تعني: عدد)

مثال:

عبابنة، صالح أحمد أمين، و إلهام أحمد أمين عبابنة. (2017). الثقة التنظيمية في المدارس الحكومية الأردنية تجاه المعلمين والطلبة وأولياء الأمور من وجهة نظر مديري المدارس. مجلة العلوم التربوية والنفسية: جامعة البحرين، كلية التربية، مج18، ع4 ، ص.

بحوث الملتقيات: المؤلف 1، المؤلف 2 .(السنة) عنوان البحث، عنوان الملتقى، اسم الجهة المنظمة للملتقى، المكان، الدولة، xx-الشهر-السنة، ص.
مثال:

محمد فلاق، "عمليات إدارة المعرفة وتأثيرها في تحقيق الميزة التنافسية (دراسة حالة لمجمع الاتصالات الأردنية)"، الملتقى الدولي الرابع (المنافسة والاستراتيجيات التنافسية للمؤسسة الصناعية خارج قطاع المحروقات في الدول العربية)، جامعة الشلف، الجزائر، 8-9نوفمبر2010، ص8.

الاطروحة او الرسالة: المؤلف. (السنة). عنوان الاطروحة او المذكرة. أطروحة أو مذكرة ماجستير أو دكتوراه غير منشورة، جامعة ............، دولة الجامعة ، ص.
محمد بن موسى. (2017). أثر إدارة المعرفية التنظيمية في تفعيل تدريب المورد البشري في المنظمة: دراسة ميدانية على عينة من الجامعات الجزائرية، أطروحة دكتوراه غير منشورة، جامعة المسيلة، الجزائر، ص120.


الملاحق
الملحق رقم 1: ... 
(هنا ضع الملاحق (المذكرة يجب ان تحتوي على ملاحق)، إما وثائق مؤسسات، أو مخرجات برامج إحصائية،..الخ أو  (ينصح بوضعه داخل جدول) 
	هنا ضع الملحق


الملحق رقم 2: ... 
	هنا ضع الملحق


...الخ
	(ملاحظة هامة تخص النسخ واللصق للنصوص

لتفادي ضياع التنسيق عندما تقوم بالنسخ واللصق من مستندات أخرى، قم بالاجراء التالي: 
· (وورد 2007) بعد اللصق مباشرة تظهر علامة خصائص النسخ واللصق، انقر عليها: 
[image: image15.png]



واختر المبين في الصورة ادناه :

[image: image16.png]& -]





· (النسخ الحديثة من الوورد) بعد اللصق مباشرة تظهر الخيارات التالية، اختر المبين في الصورة ادناه:

[image: image17.png]s s
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	( هذا القالب مبرمج ومهيئ مسبقا، ما عليك إلا الكتابة فيه
 بامكانك حذف كل التعليمات / لكن ننصحك بالاحتفاظ بنسخة خام كدليل إرشادي لك طوال مسار اعداد المذكرة، تعود إليه كلما احتجت إلى ذلك
من إعداد الدكتور: محمد بن موسى – للاستفسار أو التوجيه، يرجى التواصل :
قسم علوم التسيير: كلية العلوم الاقتصادية، التجارية وعلوم التسيير (جامعة الجلفة)
www.facebook.com/DocBenmoussa 

www.sites.google.com/view/benmoussa
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الموسم الجامعي: .... - ....

